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Sporzadzanie, podpisywanie i weryfikowanie e-sprawozdan finansowych
Z wykorzystaniem bezplatnych narze¢dzi dostepnych w Internecie

1. Sporzadzanie e-sprawozdania finansowego - Aplikacja Ministerstwa Finansow!

Strona internetowa Ministerstwa Finansow: Aplikacja e-Sprawozdania Finansowe (adres:
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacja/).

Ministerstwo Finansow przygotowalo bezplatng aplikacje e-Sprawozdania Finansowe dla podmiotéw
sporzadzajacych sprawozdania finansowe zgodnie z zalacznikami nr 1, 4, 5, 6 do ustawy o rachunkowosci
w wersji schemy 1.2. Aplikacja nie jest programem finansowo-ksi¢gowym. Jej zadaniem jest utatwienie
jednostkom zobowigzanym do sporzadzania i sktadania sprawozdan finansowych wywigzywanie si¢
Z ustawowego obowigzku.

APLIKACJA E-SPRAWOZDANIE FINANSOWE nie umozliwia:

a) sporzadzenia sprawozdania finansowego zgodnego z zatacznikami do ustawy o rachunkowosci nr 2, 3
w wersji schemy 1.2,

b) ztozenia sprawozdania finansowego do Repozytorium Dokumentéw Finansowych KRS.

APLIKACJA E-SPRAWOZDANIE FINANSOWE umozliwia:
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& e-Sprawozdania Finansowe

Utwérz nowe -> Podpisz > Wyslij sprawozdanie -

Utwérz nowe sprawozdanie sprawozdanie Wyslij sprawozdanie
finansowe Podpisz bezplatnym finansowe do Szefa KAS
podpisem zaufanym

a c d
Weczytaj > UPO > Wyslij dokument -
sprawozdanie Sprawd? status wystanych Wyslij pozostate dokumenty
Wezytaj zapisane plikéw i pobierz UPO bez sprawozdania
sprawozdanie finansowe do finansowego
edycji lub podgladu
b d d
Wizualizacje > B Wersja aplikacji: 1.2.78
sprawozdan B zgtos bad
Podglad wypetnionych M8 Podrecznik uzytkownika
sprawozdan finansowych ® pytaniai odpowiedzi

e

1 Opracowano na podstawie: https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/
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a) utworzenie nowego e-sprawozdania finansowego tj. wprowadzenie danych do sprawozdania
finansowego i zapisanie wprowadzonych danych sprawozdania finansowego,

b) edycje/podglad e-sprawozdania finansowego zapisanego na dysku,

c) podpisanie e-sprawozdania finansowego podpisem zaufanym (tzw. ,,podpisywarka”),

d) przygotowanie przez podmioty sktadajace sprawozdania finansowe do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS)? i podpisanie wysytki do Szefa KAS sprawozdania finansowego wraz z dokumentami
dodatkowymi, a nastepnie pobranie UPO,

e) wizualizacj¢ e-sprawozdania finansowego (np. dla potrzeb wydrukuy).

Ad a) utworzenie nowego e-sprawozdania finansowego

Funkcjonalno$¢ umozliwia sporzadzenie i zapisanie e-sprawozdania finansowego w postaci pliku xml.
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* e-Sprawozdania Finansowe

Wybierz typ jednostki

Wybierz jednostke *

Jednostka inna - sprawozdanie finansowe na podstavie zatgcznika ni 1 UoR
Jednostka mikro - sprawozdanie finansowe na podstawie zalacznika nr 4 UoR

Jednostka mala - sprawozdanie finansowe na podstawie zalacznika nr 5 UoR

Jednostka OPP - sprawozdanie finansowe na podstawie zatacznika nr 6 UoR

Organizacja Inna

Wstecz Powrdt do menu m

*Pola oznaczone gwiazdka sa polami wymaganymi, prosimy o ich uzupeinienie.

8 Wersja aplikacji: 1.2.78.5
B zgios biad

Ad b) edycja/podglad e-sprawozdania finansowego zapisanego na dysku

Jezeli chcemy obejrze¢ (edytowac) e-sprawozdanie finansowe wybieramy opcje ,,Wczytaj
sprawozdanie”.

2 Do Szefa KAS sprawozdania finansowe przesylaja osoby fizyczne - podatnicy podatku dochodowego od 0séb fizycznych
prowadzacy ksiegi rachunkowe obowigzani do sporzadzenia sprawozdania finansowego.
A takze zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych o uchyleniu ustawy
o specjalnym podatku weglowodorowym oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz.U. 2019 poz. 1978) wprowadzajacej
obowiazek sporzadzenia, przez podatnikéw podatku dochodowego od osdb prawnych nie bedacych przedsigbiorcami,
sprawozdan finansowych w postaci elektronicznej odpowiadajace;j strukturze logicznej udostgpnianej na podstawie art. 45 ust.
1g lub 1h ustawy o rachunkowosci.
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& e-Sprawozdania Finansowe

Wczytaj sprawozdanie

Wskaz sprawozdanie finansowe na dysku:*

Wybierz sprawozdanie finansowe ‘ [ Wybierz plik

Czy sprawozdanie zostato podpisane podpisem zewngtrznym: @ Wysylarie pliku %
Tak ® Nie A |« ILSF2019 c.. » Ill wersja_SF_dobra data ) O Przeszukaj: lll wersja_SF_dob
=~ O @

Trp Rozmiar

Organizuj ~  Nowy folder

Nazwa Data mod

[ Ten komputer
%] Dokumenty [ eSPRreport 30,04,
B Muzyka
¥ Obiekty 30
] Obrazy
& Pobrane
[ Pulpit
B/ Wideo v

Dokument XML 304 KB

Nazwa pliku: | eSPR_reportxml v‘ Wszystkie obstugiwane typy v

Po wybraniu pliku uzyskujemy 3 opcje:

1) Pobierz PDF — przedstawiono nizej,

2) Edytuj (wyswietlenie pliku e-sprawozdania finansowego na kolejnych ekranach Aplikacji) lub
3) Zapisz plik (zapisanie e-sprawozdania finansowego w formacie xml).
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e-Sprawozdania Finansowe

Podsumowanie

KRS:

Sprawozdanie za okres od: 01.01.2019 do 31.12.201%

Sporzadzono dnia: 30.04.2020
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Po wybraniu opcji Pobierz PDF uzyskujemy wizualizacj¢ zawartosci pliku .xml e-sprawozdania
finansowego w ponizszej postaci:



Nagtowek sprawozdania finansowego

Okres od 2019-01-01
Okres do 2019-12-31
Data sporzgdgeni 2020-04-30
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Jak wida¢, system wskazuje m.in. w jakiej wersji schemy zostato sporzadzone e-sprawozdanie finansowe.

Umozliwia to potwierdzenie, Ze wersja schemy zastosowana przez badana jednostke jest prawidlowa
(aktualnie jest to wersja 1-2).

Ad c) podpisanie e-sprawozdania finansowego podpisem zaufanym (tzw. ,,podpisywarka”)
,Podpisywarka” - patrz opis w punkcie 2 niniejszego opracowania.

Ad d) przygotowanie przez podmioty skladajace sprawozdania finansowe do Szefa Krajowej

Administracji Skarbowej (KAS) i podpisanie wysylki do Szefa KAS sprawozdania finansowego wraz
z dokumentami dodatkowymi, a nastepnie pobranie UPO
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* e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij sprawozdanie

Wskaz sprawozdanie finansowe na dysku:*

Wybierz sprawozdanie finansowe | I Wyhierz plik

Czy sprawozdanie zostato podpisane podpisem zewnetrznym:

Tak ® Nie




Ad e) wizualizacja e-sprawozdania finansowego

System umozliwia przejrzenie e-sprawozdania finansowego przygotowanego w postaci pliku xml lub
pobranie jego wizualizacji w formacie pdf. Mozemy pobra¢ rowniez tzw. elementy binarne tj. pliki
umieszczone wewnatrz pliku xml (w przypadku e-sprawozdan finansowych sa to m.in. pliki zawierajace
Dodatkowe Informacje i Objasnienia). System pokazuje rowniez wszystkie podpisy zaufane, jakie zostaty
ztozone pod e-sprawozdaniem finansowym.

~r
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& e-Sprawozdania Finansowe

# Strona gléwna

Wizualizacja dokumentu

Wizualizacja tego dokumentu:

eSPR_report_podpisany.xmi

X Wyczysé formularz
Jenosta: |
Sprawozdanie za okres od 2019-01-01 do 2019-12-31
Sporzadzono dnia: 2020-04-30

Lista podpisw: /

Pobierz:

“ Elementy binarne

Dokument jest prezentacjg danych i nie jest spra daniem fi Wym w rozumieniu przepiséw




2. Podpisywanie e-sprawozdania finansowego — ,,PODPISY WARKA”3

Strona internetowa: PODPISYWARKA (adres: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-
elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany)

,, PODPISYWARKA” umozliwia:

a) podpisanie e-sprawozdania finansowego podpisem zaufanym,

b) zapoznanie si¢ z tre$cig dokumentu zaszytego w podpisanym pliku .xml,
C) sprawdzenie osob, ktore ztozyty podpisy zaufane pod plikiem .xml.

Uwaga!
Aby zrealizowac ponizsze funkcjonalnosci, musisz posiada¢ konto profilu zaufanego. Mozna go bezptatnie
zatozy¢ na stronie internetowej Www.pz.gov.pl.

Podpisywanie e-sprawozdania finansowego

Dokument xml zawierajacy e-sprawozdanie finansowe podpisane podpisem zaufanym moze
Z wykorzystaniem podpisywarki podpisa¢ kazdy, kto posiada profil zaufany.

Uwaga!
Podpisem zaufanym mozna réwniez podpisa¢ dokumenty o innych formatach (np. doc, pdf, xls, etc.) oraz
archiwa zawierajace spakowane pliki (np. zip, 7z i inne).

Aby podpisa¢ plik e- sprawozdania finansowego:
1. Przygotuj plik, ktory chcesz podpisa¢ (wgraj do odpowiedniego katalogu).
2. Kliknij w niebieski przycisk Podpisz lub sprawdz dokument.

“« c o 0 a www.gov.pl/web /o ! K zystal s ECR - moe

@ Pierwsze kroki i hitpy//192.168200231/ (E) pomowy DYsK [ Facebook GOFIN.pl - Portal Pod... [ IFAC B} Z programu intemet E.. % Wirtuainy Kampus UM... @ Serwis logowania Wol... [f] strona gléwna - Doku.
= m gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej @ Méj Gov
Koronawirus: aktualne informacje i zalecenia DOWIEDZ SIE WIECE)

Strona giéwna

Rada Ministrow Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Kancelaria Premiera

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Ministerstwa

Urzedy, instytucje

i placowki RP Masz profil zaufany i chcesz go wykorzysta¢ do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym? Chcesz sprawdzi¢, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisal? A moze
chcesz poznac tres¢ podpisanego juz dokumentu? Sprawd?, jak to zrobic.

£ Uslugi dla obywatela

A Skorzystaj z ustugi, w ktorej mozesz:
&3 Uslugi dla przedsigbiorcy
* podpisa¢ dokument - réwniez taki, ktory podpisat ktos inny,

=} { a
CUHUsLmUZETnKN * sprawdzic¢, czy zlozone podpisy s prawidtowe,

* zobaczy¢ podpisane dokumenty (ukryte w pliku .xml)

Profil zaufa

goft zasony Dzieki ustudze mozesz np. podpisac sprawozdanie finansowe. Wiecpffaformacji na temat
Baza wiedzy e-sprawozdar znajdziesz na portalu podatki.gov.pl
Serwis Stuzby Cywilnej @ gtaj, samo P! nie oznaczd, ze zostalo ono ziozone.

Przeslij opinig
PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT

3 Opracowano na podstawie: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
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3. Znajdz na dysku dokument (plik) — kliknij Wybierz dokument z dysku albo przeciagnij plik myszka
na szare pole ze strzatka w gorg . 0

R 7§ n oe
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cg gov_pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej ® Logowanie
Mozesz:
* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktére podpisat ktos inny

* sprawdzic, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upusc tutaj

AR ] noe

v 1 1 = Dokumenty > KIBR > E_SF instrukcja v O

rganizuj > Nowy folder v T @ nuintemetE. W Wintualny Kampus UM.. @ Serwis logowania Wol.. [I] strona giowna - Doku.

Data modyfikac

Wlenkompuer | e Ty oz
‘4 Dokumenty | eSPR report 30.04.2020 08:00 Dokument XML 367 @ Logowanie
& Muzya
3 Oviekty 30
& Ovrazy
& Pobrane
. Puipit
W wiceo .
2050 inny
v WYMIANA (\19.
w home (\\192.168
Sl v <
Nazwa plilax | eSPR report Wszystive plik
i) Rozmiar dokumentu nie mote przekracza 10 MB

)
Rozszerzenie: .ixt, .ctf, .pdf, xps, .odt, .ods, .odp
doc, x J 2, .t

s, .ppt

d

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upus¢ tutaj




4. Kliknij Podpisz.
System wygeneruje plik xml, w ktorym zawarty bedzie twdj podpis.

@ © @ nitps/mojgovpl Jner/upload?xFormsAppNamo=SIGNI R nwoe

i htpy/192.1682002317 (B Domowy DYSK [ Facebook [8 GOFINpI - Portal Pod.. [ WAC B Z programu Intemnet E.. % Wirtuainy Kampus UM... @ Serwis logowania Wol... (] strona giéwna - Doku

ngov,pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej ® Logowanie

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
* sprawdzic, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczyc¢ podpisane dokumenty

Rozmiar dokumentu i
0 Rozszerzenie: .t

pt, .docx, xisx, .pptx
Usuft

uff T, .png v mg
Zalecane przegladarki internetowe
. fe Chrome od v

Dokument zostal poprawnie dodany
eSPR_report.xml

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomocq podpisu elgifronicznego

PODPISZ

5. Gdy otworzy sie strona profilu zaufanego, Zaloguj si¢ na swoje konto i wykonuj kolejne instrukcje

systemu prowadzace do ztozenia podpisu zaufanego (b¢dg one rézne w zaleznosci od wybranego
sposobu logowania).

c @ © & hitpsy/pzgov.pl/dt/login/iogin?ssot=8xpenltiuubtgrepssso B -9
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Q gov.pl ’ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login )  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail °

(7 inteligo
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail ook Polshi
Nie pamigetam nazwy uzytkownika LUB
Haslo ko [ mBank | ING i
Wpisz hasto
. @._. o
Nie pamigtam hasta “ @e-dowsd =

m\

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoi bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

W kolejnych krokach system obstugujacy profil zaufany poprosi Ci¢ o weryfikacje checi ztozenia
podpisu zaufanego pod dokumentem poprzez autoryzacje podpisu kodem SMS.



6. Kliknij Pobierz, aby zapisa¢ podpisany dokument formacie xml na dysku lokalnym. Zwro¢ uwage na
status podpisu — powinien by¢ Wazny.

¢ @ @ & https:;//moj.gov.pl/nforms/signer/download

zekoki i hitpy//192.168.200231/ (&) Domowy Dysk [ Facebook GOFIM.pl - Portal Pod... [ IFAC B3 Z programu Intemet E.. @

ngov.pl ‘ Serwis Reeczypospoline Polskic]

Twéj dokument zostat
poprawnie podpisany

eSPR_report.xml

Data i godzina podpisu: - 2020-07-12 12:54:12 CEST
Status podpisu: () Watny /

Roczaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie XML. 4___'_,_...----"'

Jak zobaczyé zawartosé pobranego pliku XML

Po podpisaniu mozesz pobra¢ plik i wysta¢ go e-mailem do innej osoby, ktora tez bedzie mogta go
podpisac.

¢ @ © & %562 hitps//mojgov.plinforms/sig

ekroki it hitpy//192.168.200.231/ (&) oomowy Dvsk [ Facebook GOFINp! - Portal Pod... [l 1FAC B2 Z programu Intemet E.. % Wirtualny Kampus UM... @ Serwis logowania Wol... [I] strona glowr

ownload E] 67% e

mgov.pl ‘ ‘Serwis Reaczypospalitej Polskiej

Otwieranie eSPR_reportxml| X
e5PR_repart.xml Rozpoczeto pobieranie pliki
| eSPR_report.xml|

Typ pliku: XML Document
wihasciciel podplsu: _ Adres: https://pz.gov.pl

Data i godzina podpisu: 2020-07-12 12:54:12 CEST

status podpisu () Wazny Po ukoficzeniu pobierania:
Redzajpodpisu:  Podpis zaufany () Otwérz za pomoea | Office XML Handler (domysiny) &
@:Za pisz plik

[ Pamietaj te decyzje dla wszystiich plikéw tego typu
Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Blik bedzie w formacie XML

Jak zobaczy¢ zawartosc pobranego pliku XML ~

Skorzysta] 7 ushugi jeszcze raz.
Wréeé do poczatku, dolcz pabrany plik XML i kliknij praycisk Zobacz dokument.




Uwaga!
Zgodnie z informacja na stronie internetowej podpisywarki, podpisem zaufanym mozna podpisaé

pliki o roznych rozszerzeniach — m.in. .docx, .pdf, .xIsx i inne (np. spakowane archiwa — np. zip,
7z) 0 maksymalnym rozmiarze 10 MB.

Plik wynikowy po podpisaniu zawsze bedzie plikiem typu .xml.

(1) Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.
WA

plik .docx

Rozszerzenie: .txt, .rif, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp,
.doc, .xls, .ppt. .docx, xlsx, .pptx, .csv, jpg. .jpee. tif,
tiff, geotiff, .png, .sve, .wav, .mp3, .avi, .mpg.
.mpeg, .mp4, .m4a, .mpegd, .0gg, .0gv, .Zip, .tar, .gzZ,
gzip, .7z, .html, .xhtml, .css, xml, .xsd, .gml, .rmg,
xsl, .xslt, . TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2.

plik.pdf

plik .xml

Zgodnie z wyjasnieniami zamieszczonymi na stronie internetowe;j, jezeli w procesie podpisywania jedna
Z 0sob chciataby uzy¢ podpisu kwalifikowanego, moze uzy¢ do tego oprogramowania do podpisu
kwalifikowanego — w oprogramowaniu powinna wybraé:

o format podpisu XAdES-BES,

e opcje dodawania kolejnego podpisu.

Zapoznanie si¢ z treScia dokumentu zaszytego w podpisanym pliku .xml oraz Sprawdzenie
podpisow pod e-sprawozdaniem finansowym

1. Przygotuj dokument (plik), ktory chcesz podpisaé (zapisz w odpowiednim katalogu).
2. Kliknij przycisk Podpisz lub sprawdz dokument.

3. Dodaj z dysku lokalnego podpisany dokument — kliknij Wybierz dokument z dysku albo przeciagnij
plik myszka na szare pole ze strzatkg w gore. Nastepnie pojawi si¢ opcja Zobacz dokument.
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r c @ © & 25 https//moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER 61

Wysytanie pliku X L I rrac Z programu Internet E.. @ Wirtualny Kampus UM... @ Serwis logowania Wol..
T |« KIBR > ESFinstrukga v O P Paesuka); ESFinstrukda
drganizuj*  Nowy folder = @
~ N - \ i

= Ten komputer Nezia Data modyfiagii | Typ R(’Z_
5 Dokumenty [] eSPRreportpodpisany  1207.2020 1303 Dokument XML

» muryia ment elektronicznie

B Obiekty 3D .

rdpisu zaufanego

=l Obrazy

¥ Pobrane

I Pulpit

B wideo

PP, v o< > hiez te, ktore podpisat ktos inny

prawidiowy podpis
Nazwa pliku: |€SPR_report_podpisany | | Wszystide pliki Yk
Rozmiar dokumentu e moz b e

Rozszerzenie: ., .1,

[

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upus¢ tutaj

Jesli cheesz zobaczy¢ zawartos¢ dodanego dokumentu -
kliknij przycisk ponizej.

W ten sposéb pobierzesz dokument na dysk lokalny.

ZOBACZ DOKUMENT

4. Gdy Klikniesz przycisk Zobacz dokument — bedziesz mogt pobra¢ dokument na swoj dysk.

Gdy Klikniesz przycisk Szczegoly w czesci Podpisy pod dokumentem uzyskasz szczegdtowe informacje
o ztozonych podpisach, w tym dotyczace waznosci podpisow ztozonych pod dokumentem. Zwro¢ uwage
na status podpisu — powinien by¢ Wazny.

<« c @ © & httpsy/pzgov.pl/pz/pages/documentPreview B 9%

@ Pierwsze kroki  HiF http//192.168.200231/ (&) poMowy Dysk [ Facebook [§ GOFINpl - Portal Pod... [l IFAC B Z programu Intemet E.. % Wirtualny Kampus UM... @ Serwis logowania Wol.

Szczegoly podpisu
Certyfikat:
Numer seryjny 168754859320287298723462038854673191786
Wystawiony przez Certum Digital Identification CA SHA2

Wiasciciel (nazwa powszechna) Minister Cyfryzacji Pieczec Podpisu Zaufanego 1

Status Wazny
Czy kwalifikowany? Tak \

Podpis:
Data podpisania 2020-07-12 12:54:12 CEST
Status Zgodny z dokumentem
Typ podpisu XAdES

Dane profilu zaufanego uzytkownika:
Pierwsze imig
Drugie imie
Nazwisko
PESEL

Identyfikator profilu zaufanego

Identyfikator uzytkownika

Zamknij
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Podpisy elektroniczne ztozone wedlug opisanej powyzej metody ,,obejmujg” podpisywane pliki w taki
sposob, ze tworzony jest pojedynczy plik w formacie xml. W tym pliku znajduje si¢ i podpisana tresc,
i wszystkie ztozone podpisy elektroniczne. To jedno z typowych rozwigzan stosowanych w podpisywaniu
elektronicznym, dzieki ktoremu mozna podpisa¢ plik w dowolnym formacie dowolng liczbg podpisow
I wygodnie sprawdza¢ ich poprawnos¢.

podpis
plik e- zaufany 1
sprawozdania

Son

plik xml

3.  Weryfikacja e-sprawozdania finansowego

Weryfikacji, czy sprawozdanie finansowe podmiotu wpisanego do Krajowego Rejestru Sadowego zostanie
przyjete do Repozytorium Dokumentow Finansowych (RDF) KRS mozna dokona¢ na stronie:
https://ekrs.ms.gov.pl/ - opcja: S24-Rejestracja spotki i inne wnioski na ekranie startowym.

MINISTERSTWO

o O

Wyszukiwarka KRS $24 - Rejestracja spétki Inne wnioski 6 Iy P ka oW fi Iy

Kazdy m tw KRS i uzyskac Kazdy moze bezptatnie wyszukac i pobra¢ dokument

informacje aktualnemu lub
odpisowi petnemu (taka informacja zawiera takze
dane wykreslone).
numer KRS podmiotu.
dokumentdw finans
przedsiebiorc o
innych dokumentow
Wyszukiwanie podmiotow w Krajowym Skorzystanie z portalu $24 wymaga posi: i ie dok 6 ych wymaga W iwanie doki 5 ych nie
Rejestrze Sadowym nie wymaga posiadania konta w systemie. posiadania konta w systemie. wymaga pesiadania konta w systemie.

konta w systemie.
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Procedura weryfikacji polega na ,testowym” zlozZeniu sprawozdania finansowego badanej jednostki do
RDF KRS. Cata procedura obejmuje 4 kroki. Realizacja 3 krokéw, bez ostatniego kroku zatwierdzajacego
ztozenie dokumentow w repozytorium upewnia klienta i bieglego rewidenta Ze na dzien przeprowadzenia
testu e-sprawozdanie finansowe zostaloby przyjete w repozytorium KRS.

Rekomendujemy, aby probe testowego zlozenia e-sprawozdania finansowego przeprowadzal badany
klient, poniewaz zgloszenie jest realizowane na jego numerze KRS.

Rekomendujemy, aby biegly rewident uzyskal potwierdzenie realizacji procedury od Kklienta
w postaci np. print-screenéw lub wydrukéw (lub np. obejrzal i nagral procedure weryfikacji w trybie
telekonferencji z klientem z opcja udostepnienia przez Kklienta pulpitu (ekranu) w czasie
rzeczywistym) i wlaczyl takie dokumenty do dokumentacji badania.

Uwaga!
Uzgodnienie realizacji przez klienta opisanej powyzej weryfikacji biegly rewident moze zagwarantowaé
sobie w umowie o badanie.

Przebieg procedury weryfikacji

Skrét przebiegu procedury weryfikacji, czy e-sprawozdanie finansowe zostanie przyjete W danym dniu
w RDF KRS zostal przedstawiony ponizej*.

Przygotowanie | skiadanie Przegladanie ziozonych Podpisywanie zgloszen Powladomienia
zgloszen zgloszen udostgpnianych do podpisu

Przegladanie i skladanie 2gloszen : K

=+ Dodaj zgloszense 0 @

Nazwa zgloszenia = K= Nr KRS = Nazwa/firma podmiotu = mnqlsu

Okres za jJaki skiadane
co?umonty A Stan

2gloszenia = Akcle

Dataod = Datado =

Brak danych do wyswietienia

10

4 Opracowano w oparciu o: https://www.fillup.pl/pomoc-fillup/esprawozdania-finansowe-jpksf/jak-zlozyc-
sprawozdanie-finansowe-na-stronie-ekrs/
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https://www.fillup.pl/pomoc-fillup/esprawozdania-finansowe-jpksf/jak-zlozyc-sprawozdanie-finansowe-na-stronie-ekrs/

Nalezy wpisa¢ numer KRS podmiotu, dla ktérego bedzie testowo sktadane sprawozdanie:

- Krok 1

]

Wyszukaj numer KRS

30|

3

NaZm Temna DoAY
Foema perana ——
Stats agloszenia W Eakon 60y
03603 h00uacs rgosTen ——
Narma 10boces xpbosrenis * O

| sFv )t st te_seanzon_seauz s u——
Ohkres, 28 jshs skiasane sq dokumenty ©
A 01012018 0
Sv | T ]
Wyblers rodzag eghoareniy
[SKLADANE SPRANOZOAN FINANSOWYCH | INNY CH DOKUMENTOW FINANSGHYCH |

<=

Rodrsj dokumentu Narwa dokumenty Akcje
Bas Qanych 00 wriwetena
EIE3ER
Dodanie dokumentu X Dodanie dokumentu

Data sporzadzenia dokumentu (1]

Wybierz z kalendarza date sporzadzenia
oryginalnego dokumentu. Wskaz date widniejaca
w Zataczonym dokumencie finansowym (pliku).
Uwaga! Data sporzadzenia dokumentu nie jest
data zioZenia zgtoszenia oraz nie jest data
dodania pliku do zgtoszenia.

B
Jezyk dokumentu @

‘VI. v

Plik dokumentu @

+ Wybierz piik

Plik zawierajacy oddzielny podpis @

+ Wybierz plik

ot [

Wybierz z rza date sporza ia orygi
dokumentu. Wskaz date widniejaca w zataczonym
dokumencie finansowym (pliku}.
Uwaga! Data sporzadzenia dokumentu nie jest data
zlozenia zgtoszenia oraz nie jest data dodania pliku do

zgioszenia.
I 29-03-2019 ﬂ

Rodzaj dokumentu @

| Roczne sprawozdanie f

Sporzadzony zgodnie z MSR L I

Jezyk dokumentu [ ]

Plik dokumentu @ N
+ Wybierz plik
SFJMIZ (1) (zal. SFIMI Info_ SFIMIZ BIL_

R2E
SFJIMIZ RZiS)_ e-file sp. z 0.0. sp. k.
7811934421.xml

Plik zawierajacy oddzielny podpis @

o |
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Rodzaj dokumenty Narwa dokumentu Akl
ROCINE SpIaWordane Tnansone
UCTiaia O DOODaie 2y DT Dolryoiy Sy

MWMM“DH&QINE"VIWWWM

Oswiadczenie osoby (0sob) podpisujacej zgloszenie. O$wiadczenie bedzie podpisane razem ze zgtoszeniem.

Oswiadczenie: dotaczone do zgloszenia dokumenty spetniajg wymogi okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci.

P

ginat dokumeniu zostal podpisany przez kierownika jednostki w rozumieniu art.3 pikt 6 ustawy Z dnia 29 wrzesnia 1934 r. 0 rachunkowosci oraz osobe prowadzaca ksiegi rachunkowe
ument nie posiada ystkich wymaganych podpisé

o EAEae=

W ponizszym kroku nastepuje weryfikacja poprawnosci dokumentu.

Przed podpisaniem zgtoszenia powinienes je zweryfikowac, aby moc je jeszcze poprawic. Weryfikowana jest kompletnos¢ i formalna poprawnosc zgtoszenia. Zostaniesz poinformowany o wyniku
weryfikacji. W przypadku weryfikacji negatywnej, system wskaze Ci bledy, ktére nalezy poprawic.

s < !

Osoby podpisujace zgioszenie @

Zaznacz Nazwisko Imie Pesel Przekazano na konto Podpisz
— ] L
o | e § | g |

Jezeli e-sprawozdanie finansowe zostanie zaakceptowane przez bramke¢ KRS, powinna pojawi¢ sie

informacja, ze zgloszenie zostato zweryfikowane prawidtowo. /

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 4 ﬂ“"ﬂ“"'ﬂ“‘o

Fglosrerse rosialo popemwmie rweryfikowans

Na tym etapie nalezy zakonczy¢ procedurg weryfikacji poprawnos$ci dokumentu e-sprawozdania
finansowego.

Czynnosci przeprowadzone do tego momentu skutkuja przygotowaniem roboczego kompletu dokumentow,
ktore nie zostang ztozone do RDF KRS. Dopiero realizacja ostatniego, czwartego kroku (potwierdzenie
0sO0b uprawnionych) spowoduje umieszczenie dokumentéw w repozytorium i te dokumenty zostang
upublicznione zainteresowanym uzytkownikom na stronie internetowej https://ekrs.ms.gov.pl/.
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Pytania i odpowiedzi Ministerstwa Finanséw

Przy okazji przypominamy, ze na stronie internetowej Ministerstwa Finansow (pod adresem:
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/pytania-i-odpowiedzi/) znajdujg si¢ odpowiedzi na
najczesciej zadawane pytania zwigzane z e-sprawozdaniami.

> C @ a podatki.gov.pl 2 i B oon ] sy MO =

¥ Caesto odwiedzane # OD Q pibrorgoi/admiywtC.. Q Poiska izba Bleglych R T Koronawirus: informac... [ Uropy - Arkusze Goo... ([l oraik - Arkusze Google @) foiska Agencja Nadzo.. T3 Sp Jednostid Sextora Pry. »
Podatkigov.pl / e-Sprawozdania Finansowe =
Pytania i odpowiedzi
Ponizej znajdzi iedzi na najczesciej pytania
e-Sprawozdania
Jakie s terminy na i I
w2020 1.2 Informacje o sprawozdaniach
W 2020 r., ze wzgledu na ogloszony stan epidemii, wigkszo$¢ terminéw dotyczacych finansoveych sporzadzanych
b 2najduje sig w elektronicznie, kto | jak moze je
komunikacie: Przedtuzone terminy sporzadzenia i przekazania sprawozdan Hozyt
finansowych
Pliki do pobrania
Opublikowane struktury
sprawozdan finansowych,
Wybierz zakres informacje o strukturach
Kontakt
Schemy i zagadnienia Wypetnianie
i speHcrch Do Nie mozesz znalez¢ odpowiedzi
ity na Twoje pytanie? Sprawds, jak
P mozemy Ci poméc
Badanie przez Skiadanie | wysytka
biegtego rewidenta Aplikacja
Bezplatne narzedzia do <
generowania i wysylania
Sprawozdar finansowych do -

Warszawa, 19 sierpnia 2020 r.
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